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首都经济贸易大学金融学院 

安全管理责任制 

为加强金融学院的安全保卫工作，维护金融学院的内部秩序，认

真做好防火、防盗、防汛、防病毒等安全管理工作，确保公共财产和

师生的安全，特制订金融学院安全管理责任制。 

一、金融学院院长、党委书记为学院安全管理的第一责任人，各

系主任及所属各岗位的教师及干部负责本部门及本岗位的安全管理

工作，逐级管理、责任到人。 

二、金融学院全体师生必须严格遵守学校和学院的各项安全管理

制度，建立和执行岗位安全责任制，每个师生都是学院的安全员和义

务消防员，负责岗位职责范围内的安全工作，检查各室的防火安全，

对发现的问题及时报告，迅速整改。 

三、学院全体师生要牢固树立安全第一的思想，加强安全防范意

识，杜绝火灾等一切事故隐患，确保学院的安全管理万无一失。学院

领导班子应将安全管理工作做为头等大事来抓，做好经常性的安全管

理的宣传、教育和培训。做到有制度、有落实、有检查，保证安全管

理责任制的具体实施。 

四、所有办公楼及教学楼皆为禁烟区，严禁在楼内吸烟、动用明

火和违章用电。严禁携带易燃、易爆、腐蚀性强、剧毒等危险品入内。

坚决制止一切影响和危害公共安全的现象。 

五、任何人不得在楼内使用电暖气、电热器等违规电器，办公设

备的安装及使用要符合防火安全规定,不得随意拉接电源线。每日下
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班前须进行安全检查,切断电源,锁好门窗，杜绝各种事故隐患，节假

日期间要进行全面的安全检查和巡视。 

六、学院全体师生要严格遵守学校及学院的各项规章制度。有序

出入，严禁在楼内嬉戏打闹，严防拥挤和踩踏事故的发生。 

七、学院应积极配合学校保卫部开展安全管理的宣传、教育和培

训工作。明确责任，加强宣传培训，提高防范意识，师生应熟练掌握

消防安全知识和消防器材的使用方法。 

八、加强学院的信息网络及电子设备的管理，严禁利用网络从事

危害国家安全、泄露国家机密等违法犯罪活动，严格控制和防范计算

机病毒的侵入，以确保学院信息网络的安全运行。 

九、对各级安全检查中发现的安全隐患，要及时加以整改直至消

除，对突发的各类安全事故应及时报警，并采取应急措施，积极组织

扑救。 

十、学院全体师生应严格遵守、认真执行本规定，对违反本规定

的行为除进行批评教育外，情节严重者则依据学校有关规定追究其相

应责任。 
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